


Tutorial Tablas dindmicas en Excel jQué son y para qué sirven?

Las tablas dinamicas en Excel es una caracteristica bastante (til, pero tienen un misterio ya que todos sabemos que
existen, pero su uso es poco claro o confuso.

Si te preguntas...

JQue son las tablas dinamicas en Excel?

Es una herramienta muy poderosa ya que podemos resumir, extraer y analizar nuestros datos sin necesidad de estarlos
actualizando manualmente.

Imagina que tienes una serie de datos con informacion de ventas de varias sucursales y te piden que hagas una tabla de
resumen, lo que harias es sacar los datos manualmente y sumar el total de ventas por sucursal y ponerlo en la nueva
tabla, pero que pasaria si te llegan mds datos, tendrias que actualizar otra vez los datos en la tabla de resumen.
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Si te digo que eso lo puedes hacer de forma automatica sin importar si agregas o borras datos, tu tabla se va a actualizar
de forma automatica.

Y puedes hacer mas, puedes ir seleccionando por sucursal para ver solamente sus datos, algin mes en particular y todo
esto de forma automatica en unos cuantos clics.

Después de esta breve introduccion ;Puedes pensar como usarlas en tu trabajo o en los datos que deseas analizar con
las tablas dindamicas?

Vamos a ver un tutorial practico sobre como crear y usar las tablas dindmicas en Excel.

Veremos un ejemplo un poco mas avanzado porque vamos a crear una tabla dinamica utilizando datos que estan en
varias hojas de Excel. Pero vamos a ir paso a paso.
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;Coémo hacer tablas dindmicas en Excel?

Lo primero que debes tener son los datos en Excel, para este tutorial vamos a usar una serie de datos de las ventas por
vendedor.

Por lo que tenemos las siguientes hojas en Excel:

Hoja Ventas - En esta hoja tenemos los datos de las ventas por dia y el vendedor que las realiz6

| a1 v | x v E|
- & | B | e D | E
1

z: Fecha Vendedor  Ventas

3 | 05/01/2020 5 $2,260.00
4 | 15/01/2020 3 51459.00
5 | 16/01/2020 6 $4,090.00
6 | 18/01/2020 5 $3,846.00
7 | 02/02/2020 5  $1,541.00
8 | 05/02/2020 5 $2,198.00
9 | 07/02/2020 1 $1,992.00
10| 09/02/2020 5 $1,318.00
11| 11/02/2020 3 $2,553.00
12| 13/02/2020 2 $3,488.00
13| 15/02/2020 5  $3,057.00
14| 17/02/2020 5 $294.00
15| 19/02/2020 6 $1,476.00
16| 21/02/2020 5 $499.00
17| 23/02/2020 3 $908.00
18 | 25/02/2020 3 $3,137.00
19| 27/02/2020 3 51,344.00
20| 29/02/2020 1 $1,629.00
21| 02/03/2020 1 $1,732.00
22 | 04/03/2020 6 $4,113.00
23 | 06/03/2020 5 $4,010.00
24| 08/03/2020 1 $860.00
25| 10/03/2020 2 $3,605.00
26 | 12/03/2020 4 $1,155.00
28] 1a/03/2020 1 $2999.00
28| 16/03/2020 6  $451.00
29 18/03/2020 2 562100
30| 20/03/2020 1 $2,049.00
31| 22/03/2020 2 $2,289.00
32| 24/03/2020 1 $1,531.00
33| 26/03/2020 3 $1,064.00
34 | 28/03/2020 3 $2,623.00
35| 30/03/2020 6 $2,906.00
36 | 01/04/2020 4 5$2,684.00

b Ventas | Vendedores | Tabla Dinamica
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Hoja Vendedores - En esta hoja tenemos los datos de los vendedores.

| A | B | € | 5}
1

i_— Vendedor Nombre ‘Sucursal
3| 1/juan Perez Norte

4 2 Alejandro Martinez Sur

5 3 Adrian Juarez Centro
6 | 4 Ricardo Garza Matriz
T 5 Juan Olvera Matriz
8 | 6 Jose Rodriguez Norte
9—

10

| Ventas | Vendedores | Tabla Dinamics |

eI IS
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Vamos a definir nuestros objetivos de informacion que necesitamos:

1. Obtener las ventas acumuladas por vendedor por mes
2. Obtener las ventas acumuladas por sucursal por mes

3. Ordenar la informacion de mayor a menor de las ventas de cada vendedor por mes

Para crear tablas dinamicas en Excel debemos tener en claro cual es el objetivo que queremos alcanzar, de esta forma
nos va a hacer mas sencillo saber que datos necesitamos.

Vamos a crear la tabla dindmica en una hoja nueva llamada Tabla Dinamica.

Desplegamos el mend de Insertar (1) y en seguida damos clic en Tabla Dindmica (2)

Archivo Inicio Insertar &n de pdgina Férmulas

-
512 ) Do
Tabla  apjas din.imicas Tabla | Iméagenes Formas e Capturs - E1
dinamica recomendadas - -
Tabias llustraciones
Al = § =
F A B | C 2] | E |
1
2]
9]
4
3
6 |
7
2]
4l
10
ﬂ
12
13
14
i
1
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Nos va a aparecer la siguiente ventana

L L L

| Crear tabla dinamica 7 X B

| Seleccione los datos que desea analizar
(@) Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: || E3]
() Utilice una fuente de datos externa
L | Elegir conexidn... [ L

Mombre de conexiomn: 4
| Usar ¢l modelo de datos de este libro

| Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica -

| (O Nueva hoja de dilculo L
(®) Hoja de cilculo existente s

-
Ubicacién: | Tabla Dinamica'l$AS1 El 3
| Elija si quiere analizar varias tablas
[C] Agregar estos datos al Mgdelo de datas
I Aceptar I | Cancelar |
T ! - T ¥

En esta ventana es donde vamos a seleccionar de donde se van a obtener los datos para crear la tabla dindmica.
La opcion que dice “Seleccione una tabla o rango” es donde vamos a seleccionar los datos que va a incluir nuestra tabla.

Para esto, hacemos clic en la flecha después de Tabla o rango (1):
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| Crear tabla dindmica

: Seleccione los datos que desea analizar
(®) Seleccione una tabla o rango

? x
Tabla o rango: [ ‘\1/2@ |
| (O Utilice una fuente de datos externa
_ :

4 Mombre de conexion: L
Usar el modelo de datos de este libro

| Elija donde desea colocar el informe de tabla dindmica L
1 (O Mueva hoja de cilculo |
(®) Hoja de calculo existente i

Ubicacién: | Tabla Dinamica'lSAS1 (=]}
| Elija si quiere analizar varias tablas il
] agregar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar | | Cancelar L_

L T L T T

Al presionar el boton nos muestra la siguiente ventana

T . - oE -

Crear tabla dindamica ? X

Esto nos indica que Excel ya esta listo para capturar el rango en donde estéan nuestros datos.

Con esa ventana, nos vamos a la hoja de Ventas y nos muestra en el texto lo siguiente:
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A A B | ¢ | o | E | £ | ®© | H I
1

2 |Fecha Vendedor  Ventas |

3 | 05/01/2020 5 52,260.00

4 | 15/01/2020 3 51,459.00

5 | 16/01/2020 6 54,090.00

6 | 18/01/2020 5 53,846.00 _ |

| va/o/a sl e Crear tabla dinamica X
8 | 05/02/2020 5  $2,198.00 |

9 | 07/02/2020 1 51,992.00 | ventasi
10| 09/02/2020 5 51,318.00 ] T T T T ]
11| 11/02/2020 3 $2,553.00

12| 13/02/2020 2 5348800

13| 15/02/2020 5 $3,057.00

14 | 17/02/2020 5 $294.00

15| 18/02/2020 6  5$1,476.00

16| 21/02/2020 5 $499.00

17 | 23/02/2020 3 $908.00

18| 25/02/2020 3 $3137.00

18| 27/02{2020 3 51,384.00

20, 25/02/2020 1 $1,629.00

21| 02/03/2020 1 $1,732.00

22 | 04/03/2020 6 54113.00

23| 06/03/2020 5 54,010.00

24| 08/03/2020 1 586000

25| 10/03/2020 2 $3,605.00

26| 12/03/2020 4 51,159.00

27 | 14/03/2020 1 52,999.00

28| 16/03/2020 6 $451.00

25 | 18/03/2020 2 $621.00

30| 20/03/2020 1 52,049.00

31| 22/03/2020 2 52,289.00

32| 24f03/2020 1 $1,531.00

33 26/03/2020 3 $1,064.00

34 | 28/03/2020 3 $2,623.00

35| 30/03/2020 6  $2,906.00

36| 01/04/2020 4 52,684.00

i » Ventas | Vendedores | Tabla Dinamica +

El texto Ventas!, nos indica que estamos en la hoja Ventas y es ahi donde se van a obtener los datos. Para esto debemos
seleccionar todos los datos, puedes teclearlo o puedes seleccionar todos los datos con el mouse.

Importante: Debes seleccionar con todo y nombre de columnas.

De tal forma que dentro de la ventana de la tabla dindmica nos queda asi:
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Fecha

05/01/2020
15/01/2020
16/01/2020

02/02/2020
05/02/2020
07/02/2020
08/02/2020
11/02/2020
13/02/2020
15/02/2020
17/02/2020
19/02/2020

25/02/2020
27/02/2020
29/02/2020

04/03/2020
06/03/2020
08/03/2020
10/03/2020
12/03/2020
14/03/2020
16/03/2020
18/03/2020
20/03/2020
22/03/2020
24/03/2020
26/03/2020
28/03/2020
30/03/2020

L] 1

\re::dedor 5

18/01/2020

21/02/2020
23/02/2020

02/03/2020

01/04/2020
Ventas

ket |

ventas 1
$2,260.00}
$1,459.00}
$4,090.00;
$3,846.001
s:,su.mi
$2,198.00}
$1,992.00} || ventasisasa:scsi4d
$1,318.00; [
$2,553.001
$3,488.00]
$3,057.00!

$294.00)
Sumoui

$499.00

$908.00!
$3,137.00}
s1,3u.mi
SI.EE.DC‘:
$1,732.00]
$4,113.00}
$4,010.00

$860.00]
$3,EI]5.[I!}=
$1,159.00}
$2,999,00}

$451.001

5521.00!
$2,049.001
$2,289.00!
$1,531.00}
$1,064.001
$2,623.00}
$2,906.00!
ﬂﬂmmi

Vendedores | Tabla Dinamica [ +)

| Crear tabls dinamica

1 1 T

B O W W e R e RS Oh e e R e LA N e e W W W LA h WA LD B W LA = LA R A S e N

Ventas!$AS$2:9C$142

Esta instruccion le dice a Excel que va a tomar los datos de la hoja Ventas y el rango va a ser de la celda A2 hasta la

celda C142.

Hey, notaste los signos $, ;Sabes para que sirven?
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Bueno, no quiero hacer extensa la explicacion, pero te puedo decir que es para que Excel siempre mantenga fijo ese
rango, es decir, aunque la tabla dindmica se mueva de lugar, siempre se van a tomar los datos de ese rango.

Si quieres una explicacion mas extensa del signo de $, puedes visitar esta pagina.
https://exceltotal.com/simbolo-formula-excel/

Después de seleccionar nuestro rango nos ponemos en la ventana donde nos muestra el rango y presionamos Enter.

- -

| Crear tabla dindmica

Ventas!SAS2:5C5142| Presionamos Enter
T T

Al dar Enter nos muestra la misma ventana anterior y puedes observar que en el campo Tabla o rango, ya se encuentra de
donde va a tomar los datos.

| Crear tabla dinamica ? X E

Seleccione los datos que desea analizar

| (®) seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | Ventas!SAS2:5C5142| =]
() Utilice una fuente de datos externa

_

Mombre de conexion:
| Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica

() Nueva hoja de calculo 3
(®) Hoja de calculo gxistente

Ubicacién: | Tabla Dinamica 'SAS1 (2]
Elija si quiere analizar varias tablas -
[] agregar estos datos al Madelo de datos 3

| Aceptar | | concelar ||
)

1 T T T T
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Y solo nos falta hacer clic en Aceptar.

Nos regresa a la hoja donde tenemos nuestra tabla dinamica y nos muestra los datos de esta manera:

dnbraias | O e datirt dsderaih  eelmerdale
Camge pilive Willrar [- P Eibbauden [T o~
al e £ a
. & 4 -] C 1 o ! E | F | ] | H | I | ¥ | L8 | L | L] & ¥ =
1 —| Campos de tabla dinamica -~ ¥
Seecons ampos gk sgngu e =
Para gerserar un informe, elija bt L B
camipos de La bt de campos de By .
tabla dindmica L] Facha
[ veseta
[ venm
Whya tebiat..

H EE|'3.==I"|==|.‘=JF= |=:gl¢ -'.H|. -h 'h.- !~

T Fitron B Columna
= Fis I Walpres
L Bplic scteakoician del dote.

g
ol

e = - i +

En la parte de las celdas, vas a observar una grafica en donde nos indica donde va a estar nuestra tabla y del lado
derecho observas una seria de cuadros, vamos a ver que significa cada uno.
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Campos de tabla dinamica ~ X

Seleccionar campos para agregar al informe: L B

Buscar el

[] Fecha
[:] Vendedor

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

Y Filtros Il Columnas
3
Y O
= Filas 2 Valores
\i/ ‘\EE/
|| Aplazar actualizacién del disefio Actualizar

El cuadro 1 Campos de la tabla dindmica.

Aqui nos muestra las columnas que tienen nuestros datos, ;Ya observaste porque es importante incluir los nombres de
las columnas?

Podemos seleccionar las columnas que queremos en nuestra tabla dindmica. Excel va a tratar de acomodar las
columnas de acuerdo a los datos que trae, pero a veces no queda como la necesitamos y es por eso que necesitamos
saber para que sirven los otros cuadros.

El cuadro 2 Filtros.
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En este cuadro van a ir las columnas por las que queremos filtrar, reqularmente van campos de fechas o algin campo en
donde nos interese ver el detalle o mas informacion.

El cuadro 3 Columnas.

Excel agrega este campo para indicar los valores de las columnas que vamos a agregar. También podemos agregar
columnas con los datos que nos interesan, esto lo vamos a ver en el ejemplo.

El cuadro 4 Filas.

Van a estar los datos de los que queremos conocer sus valores, aqui van columnas como Nombre de productos,
sucursales, vendedores, etc. Son los campos que nos describen o nos ayudan identificar los datos.

El cuadro 5 Valores.
Regularmente Excel agrega estos campos como sumatoria y que corresponden a los valores de las columnas.

Para incluir los valores en nuestra tabla, basta con que seleccionemos los campos que queremos en el cuadro 1, en este
caso, voy a seleccionar todas los campos y Excel nos deja nuestra tabla dindmica de la siguiente forma:
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a1 - £ | itquets: de fils
F A | ¥ [4 b | E F_| @& H I | L Syt 8
E e ila - de Verdedor Suma de Ventas Campos de tabla dinamica = %
2 | mene 19 11655
| o -
3 wteb = Skl Cuhd B b PRl al b
4 : = - ¥z Besrwr F=li
5 abr ] oG
8 =y [H] T =
T s 3] 14067 bl Wenadedon
LT [* LL1E ] Wennm
3 | Sap “ 45000 [ Meses
| 5 RE [
0 ke, I - E oo
12 Total genessl A IR
w EATHAIS CHTEO ST 8 BIR Lpamtnines
"
15! T Film B Cobarnn
W_! X Wl
17|
L)
) L™ E Valarm s
M Habid ¥ sl B8 Y b
= Facha = ||| Serva de Viemin
2| -
| | Wenas | vendedores | Tobda Dinamiics | @@ Aplater ectusbceide e o
i e

([ o =y

Excel hizo unos movimientos interesantes...

Anteriormente teniamos solo 3 campos Fecha, Vendedor y Ventas.

Al seleccionar el campo Fecha, Excel agregé un campo llamado Meses y esto lo hizo para poder agrupar en la tabla
dindamica los valores por mes.

Excel creo 3 columnas:

o Etiqueta de filas
e Suma de Vendedor

e Suma de Ventas

Columna 1 - Etiqueta de filas.

Observas que hay un combo, si le das clic a la flecha te va a desplegar una ventana nueva.
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A A B | C | D | E
: | 1 |Etiquetas de fila de Vendedor Suma de Ventas
Seleccionar campo: 19 11655
|Mese5 ]EI 52 25434
2l Qrdenar de més antiguo a més reciente “ 32012
7 : ; ; ; 438 29496
%1 Ordenar de mas recientes a mas antiguos 57 40414
Mais opciones de ordenacién... 1 !-:3 Eﬁ_ﬁ? '
) W Borrar filtro de “Meses 64 39330
Filtros de fecha [ 58 43020
Filtros de valor b 50
Ee 27967
Buscar P 489 318299
;----E {Seleccionar todo) A
[l ene
-~ mar
 Fabr =
..... [+ may
~jun
[E jul &
| ACEFTAR = Cancelar |
] 1 ] Ventas | Vendedores | Tabla Dinamica *

Este cuadro nos sirve para poder filtrar los datos de nuestra tabla, podemos seleccionar el mes o meses que queremos
informacion o aplicar filtros de fechas especificos como los dltimos 30 dias, ultima semana y muchas mas.

Columna 2 - Suma de Vendedores.

Para nosotros no tiene sentido esta columna, lo que hizo es sumar los vendedores, esto es porque Excel detectd que es
una columna numérica y nos suma los valores.
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En esta columna nosotros tenemos el nimero de vendedor por lo que no hace sentido esta columna, pero mas adelante
vamos a cambiar esta informacién a un lugar que haga mas sentido.

Columna 3 - Suma de Ventas.

Este dato si nos interesa, ya que es la suma de todas las ventas por mes de todas nuestras sucursales, por lo que es una
informacién muy importante.

Como lo comentamos anteriormente, a veces Excel no nos deja la tabla dindmica con la informacién que necesitamos
como es el caso de la columna Total de Vendedor

Necesitamos conocer las ventas que ha hecho cada vendedor, ;recuerdas que cuadro es el que necesitamos para que
nos muestre los datos que necesitamos?

Asi es, el cuadro de Filas, es en donde necesitamos al vendedor.
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¢Qué vamos a hacer?, mover el dato Suma de Vendedor al cuadro de Filas, de la siguiente manera:

rﬂ Compy it \L 'IT' - & | ¥ vt tagmanteciin de datoa o al “;l-,'_ EE:mpuj-f-l:TrW"l“"" If& i-?. __F|__

L= Ml f} e Lgy =] :
e dr Vs | IR S— | Aonsatar Camvararges | Accones | X Gl Tabies dhndrice; | Mot
didmaca s | ) Configuaciin de qampn ] u = N Cliiana dr . dndator x i Mlacis dnbmacn esmendacss *
CAME bR Filtvd D Ldbuas Hiidd it )
F] - E s
- [ L ' & H I 1 3 £ [= L

Campos de tabla dindmica = X
el ciorur campon pacs agreger ol nfoene L=
Huwar o
[ Freha
[ Wersdodar
|| Wenitan
[ Blirs
[T

u

15

L2 Srrustear campot s n dman liguiesie:

1w

= T Fiten W Columras

ﬁ.

m.

2|

E.

B

4

H_

)

ZI.

-] : . |

]

Con el mouse, arrastramos el cuadro Suma de Vendedores hacia el cuadro Filas.

Observa como Excel ya quito las palabras Suma de y solo dejo Vendedores. Aparentemente solo quito la columna, pero
no se ve en ningun lado, observa bien la primera columna.

El simbolo + nos indica que hay mas datos por desplegar, vamos a hacer clic en enero y nos despliega la siguiente
informacion.
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(R || Campa sctive ¢ ,1\, w3 ||| Hivcote Sogmentaitn de dten

L =% [ —— -
g [ = I mcals S0 temps I"ﬂ | & nd "y : ] :;P 'I.? .
[ e e ] 5 J
Tabdy - - - - e ¥, Actusloe: Cambias oigen | Morones | Giitaio Tblar dedirecs Mo
dmdrricas oy Confgurcien da campa Seind i - s - rprp— - d dinkmen  meoomendadn =
Campc riwe [ [ Clbnuion ST 1 ~
Az E | ene &
[ [ H I ] K Ly H 4
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[ =
JEE o fecna
L) o Wl
(e ¥ Wewtan
s =+ Mesos
sl Min tablas_
538
Ly
F.o
14 = may L
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16 jul WM Anibe cimpon arfee U dren iquester
7| S g AW ¥
8 *sep ] Fatry W Cohurrin
LLJET ] T
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4
1
18 =
—
u..
|
28| . r
Wintas | vensdedesis | Tabla Diramice ® Al
=0 00

Se va a desplegar los datos en detalle para el mes de enero.

Se visualizan los datos en el siguiente orden:

e Mes - Nos da el total de ventas en el mes
e Fecha - Nos da el total de ventas en el dia
e Vendedor - Nos muestra el nimero de vendedor y el total de ventas que hizo en ese dia

¢Notaste el orden de los datos?, Es el que esta definido en el cuadro de la derecha que dice Filas, observa que es el
mismo orden Meses, Fecha y vendedor.

Como imaginaras el orden de los datos los podemos mover mediante el cuadro Filas. Supongamos que queremos
desglosar las ventas de los vendedores por dia, como lo tenemos actualmente, se nos haria un poco complicado verlo
porque la informacién nos muestra primero el dia y luego el vendedor.
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Vamos a hacer un pequefio cambio en el cuadro de Filas, solamente arrastramos el cuadro Vendedor hacia arriba y la
informacién nos queda asi:

G

ik L et 4‘ ,TI .3 - = iraour begmentacsn de datar Ty ey 14 Carnao, sermenicn p conpurton - - (i -]
. | ey 2 7 et encals de Sempe Ui : ! ] ‘?:P
. . L i - | ape Ahusdgns Camings aagen | Acouas o Griten  Tblas dedmecs: | Masdor
dedmica-  HCanlgusien & oempa arvidnd - ¥ . de daforr - B L dinkmecn ecamandsdi .

Campe sriwe ks [ ot ST 1 -
a2 E | ena |
Fi & | L] | € o E F L] H [ ) K L = 5 L
1] dafils - Suma e Venta Campos de tabla dindmica *  *
2 s
3| =8 158 Slecronar campon paes sgreger ol informes &
4 15 ene 1439 —— =
3| =g 106
8| e 60 o Focha
7] ] 1845 ¥ Wemdedor
A| =g 0  Vemtan
L M-pne I = Meses
10| =feby Haia Min tablas_

1% mar Er
12| =alr e
15 | #may AL
18] % Jun 067
15 = ful w30
16|+ ago ANLD Anmbe camrpen erfer U dren igueslen
1T s sep 34 v
18| =0t T Faeras B Lobern
19 Total general il
)
ZI:
E‘Z_:
al
| - -
IS: Cambiamos
u el orden
i
| wertss | vendedorer | Tabla Dinamics | (B Al
= i B o - ¥ ]

La informacion ha cambiado, el orden de la informacion es:

e Meses
e Vendedor
e Fecha

Ahora la agrupacion la esta haciendo por el vendedor y nos muestra por dia cuanto ha vendido en ese mes, ya que
nuestro objetivo era precisamente esto, con este cambio es mucho mas sencillo ver esos datos.

Como esta actualmente nuestra tabla, nos muestra toda la informacion de todos los vendedores, pero que pasa si
necesitamos tener los valores de un 1 o 2 vendedores solamente, necesitamos filtrar los datos.
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¢Como filtrar los datos de una tabla dindmica en Excel?
Existen 2 formas de hacer esto:
o Filtrar por la informacién que queremos desplegar

« Filtrar mediante un campo para seleccionar los datos que necesitamos

Filtrar por la informacion que queremos desplegar
La primera opcidn, se usa cuando queremos la informacién fija y no nos interesa los demas valores.

Para esto debemos de poner atencion en los campos de la tabla, estan al lado derecho y es el primer cuadro, si pasamos
el mouse por encima observamos que se resalta el campo y a la derecha aparece una flecha hacia abajo.

Campos de tabla dinamica ~ %

Seleccionar campos para agregar al informe:

|Bu5car ,Dl

[+ Fecha

:
[¥] Meses

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas

= Filas E Valores

-.Mess * | Suma de Ventas a4
| Vendedor 3

| Fecha w:l

=

Al dar clic en esa flechita, nos va a desplegar el siguiente mend.
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Campos de tabla dinamica ~ o
Seleccionar campos para agregar al informe: o~
IBuscar p]
Fecha
_ _ | Vendedor
| 2] Ordenar de menor a mayor Ventas
z Meses
i Al Ordenar de mayor a menor
Mas opciones de ordenacion... S T
T; Borrar filtro de "Vendedor
Filtros de etiqueta b
Filtros de valor L
[Buscar ‘pJ Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
~{m (Seleccionar tedo)
Y Filtros Il Columnas
= Filas Z Valores
: Meses v Suma de Ventas L
j Vendedor -
ACEPTAR | = Cancelar | Fecha v |
) " [] Aplazar actualizacién del disefio Actualizar

Este menu nos sirve para filtrar los datos que queremos que aparezcan en nuestra tabla dindmica, puedes seleccionar
mas de una opcion y solo va a presentar los datos que correspondan a esa seleccion.

En este caso vamos a seleccionar el Vendedor 6 y damos clic en ACEPTAR.

La tabla dindmica se va a actualizar y nos va a presentar la informacion
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Lampa st ¢ ,1\, w3 ||| Hivcote Sogmentaitn de dten

= I.b |'_f\' ] 13 Carnao, sermanicn p conpurto - I:;P II-;? B
| Mo 3 e mcals 3o g i 5 J =
Tabdy - . - -3 e ¥, Tirpn Actusloe: Cambias oigen | Morones | Giitaio Tblar dedirecs Mo
dmdrricas oy Confgurcien da campa Seind i - s - rprp— - d dinkmen  meoomendadn =
Campt siiwe ir Bt Clinuo L —— Py
a2 E | ena ™
F & L] T o E F L] H [ ] K L &

1 da fila T Suma da Ventss ' ' ' | ' | | ' ' Campos de tabla dindmica = %
; S5 e Slarraonar carmpon pars sgreger ol informae & =
o] " oo b - >
3 | =heb ECE ]

é

T

a

| Smar 1m0 A Facha &
[ mae ns | Vendedor ( 'r:
j‘ITIH' el ] Westan

q.+}|.1 v, o3 = Mewrs

1]

#jul e Wi bablas
1" rago F Y
12| #ont os
15 Fortal gameiral SO0
14|
1
16 Anpbe camrpen erfer U dren igueeslen
::: T s W b
il
M
2|
2| |
F ] ¥ Flx T Yakeri
| [Te ® || Suma de Vet "
EI Verdedor -
| Fasha -
=i
. i 1 .l i 1 1 1 ! | | L ! i il

| venss | vendederss | Tabls Dieamics | @ a] f e ]

= e o - ] * t0os

Observas el embudo que apareci6 al lado derecho del campo Vendedor, esto nos indica que para ese campo aplicamos
un filtro, de esta manera es muy facil saber que campos usamos para presentar la informacion.

Esta opcién es muy optima cuando ya sabemos que datos son los que queremos presentar, si vamos a cambiar los
filtros, solamente tenemos que hacer lo que hicimos anteriormente y nuestra tabla dindmica se va a actualizar.

Hay otra manera de filtrar los datos, mas amigable y sirve mas como presentacion y en lo personal, es la forma que mas
me gusta.

Filtrar mediante un campo para seleccionar los datos que necesitamos.
Vamos a regresar a nuestra tabla dindmica original, es decir, sin ningun filtro.

En los cuadros de la derecha en la parte de Filas Tenemos Meses-Vendedores-Fecha,
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Campos de tabla dinamica ~ X

Seleccionar campos para agregar al informe: -

|Euscar p]

[v] Fecha
[v] Vendedor
[] Ventas
[] Meses

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

Y Filtros Il Columnas

= Filas Z Valores

[ Meses v | ;FSuma de Ventas b
! Vendedor .3

!rFr.cha ”

|| Aplazar actualizacién del disefio Actualizar

Vamos a mover la Fila Vendedor hacia el cuadro de Filtros.
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fgui podermon wbecciosar s vendedon

Campos de tabla dindmica = *
RCSEAS! ¢ HTCA RS BGregan M inframe o -
[T =]
7 Focha

Wt
o etan

=1 Mewrs

Mo tables .

Arraitrir cbmpen anie s dreas ligueenbes

T s B Cohsris

I ardeder -
o Mavemos vendeder
2] P
2| !
| T fin 1 Vikers
ax) Mnn ¥ || Suma de Ve -
Hi Facha =
i
A
| L L = L L L . 2 L 2 ! - L

| wintss | vindederel | Tabla Dinemics ® | . _| Aplm ichasmacdn def daete

=2

N —

Nuestra tabla dindmica se modifica, pero se agrega un nuevo renglén que se llama Vendedor y a continuacidn esta un
combo que dice (Todas).

Esto es porque el mover la Fila Vendedor al cuadro de Filtros, Excel entiende que queremos filtrar por ese campo y nos
agrega un combo para seleccionar al vendedor o vendedores que queremos ver la informacion.

Vamos a dar clic al botén del combo donde dice (Todas) y nos va a desplegar el siguiente men:
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| Campo activo
A4 el X v K | ene
Al A | . C | D
1 |Vendedor  (Todas) v
Buscar o)
L1
] (.3
.4
i -5
:
i
1 [ Seleccionar varios elementos
1
L ACEPTAR | = Cancelar
Hagu wm
16 “sep 34904
17 |Hoct 27967
18 Total general 318299

En este mend, podemos seleccionar al vendedor o vendedores que necesitamos, supongamos que queremos ver al
Vendedor 6, lo seleccionamos y damos clic en ACEPTAR.
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H ©- Librol - Excel

Archivo Inicio Insertar []:1.p-.'_15|-r_ ibn de pagina Férmulas Datos Revisar Vista p:ugm:n.ﬂ
. = [—— ¢ ¢ = 2 (¥ Insertar Segmentacién

M - (5 Insertar escala de ti

Tabla |.- Explorar en Rastrear agrupando =3 Grupo .' et

dil‘l&l‘ﬁi(ﬂ' Eﬁﬂconfigurac;'é" dt campﬂ |_;!'.'_|r._“.._j|.\_'!_=‘£: cdatoxg = - - !--'r' LONEXIones: a8 ‘l!':l-'-

Campo activo Filtrar

A4 v | : : f | ene

4 A | 8 | & | o

1 |Vendedor 6 LY Seleccionamos al 6

2

3 Eﬁquetasdeﬂlagmdeventas

4 |=ene ] 4090

5| 16-ene 4090

5_" #feb 1476

7  *mar 7470

8 | “abr PIVE]

9 | +may 9701

10 | Fjun 8785

1 #jul 12616

12 +ago 2594

13 ®oct - 1985

14 Total general 50890

15

ac |

Nuestra tabla dindmica ya se actualizé con la informacion del vendedor 6. Esto es muy Util cuando estas haciendo una
presentacion o simplemente que necesitas sacar datos de uno o varios valores.

Imagina que pasas este Excel a tu jefe o profesor o vas a hacer una presentacion para El, va a ser muy facil mostrarle la
informacion detallada de cada valor y esto te va a ayudar a verte mas profesional.
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Hasta aqui vimos como hacer una tabla dinamica en Excel desde una sola hoja o fuente de datos y todo lo que puedes
hacer para presentar la informacién que necesitas.

Espero que te haya servido este tutorial para un entendimiento mas profundo de las tablas dindmicas.

Espera. Te prometi que ibamos a ir mas alla de un simple tutorial, ; Te parece si hacemos operaciones un poco mas
complejas que se salga de lo sencillo?

Vamos a empezar, te has preguntado ;qué pasaria si agregaras mas datos a la hoja Ventas?
Cuando creamos nuestra tabla dinamica recuerdas que pusimos un rango de datos para tomar la informacién.
Ventas!$A$2:C$142

Este es el rango que pusimos que va desde la celda A2 a /a C742, esto indica que, si ponemos un dato en la A743,
nuestra tabla no se va a actualizar

Podemos estar actualizando nuestro rango para que la tabla dindmica tome los valores, pero esto puede ser algo
tedioso.

La forma en que podemos hacer esto, es decir, agregar datos y que la tabla lo tome de forme automatica es convertir
nuestros valores en una tabla de Excel.

Una tabla es diferente a una tabla dindmica, una tabla en Excel, nos ayuda a organizar, administrar y analizar un conjunto
de datos, también nos sirve para definir datos por nombre.

Primero debemos de convertir nuestros datos de Ventas en una tabla.
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ﬁ"ﬁ;; |catibr - - N S=E & ®asustarteto | General - E% |
F*ﬂﬂ'g NK5S5- - H1-A-| === E = E Combinarycentrar - | § - % om0 %3 Formato Dor
T condicional = comr
Portapapeles % Fuente &l .i.lin.ea_dén =l Mimera [l Est
E3 » [ f
A A g | ¢ | o IEm r | © Ho AN A S}
1
2 |Fecha Vvendedor  Ventas
'3 | 0s/01/2020 5 $2,260.00 | |
4 | 15/01/2020 3 51,459.00
5 | 16f01/2020 6 5$4,090.00
6 | 18/01/2020 5 5$3,846.00
7 | 02f02/2020 5 $1,541.00
& | 05/02/2020 5  $2,198.00
9 | 07/02/2020 1 $1,992.00
10| 09/02/2020 S 51,318.00
11 11/02/2020 3 $2,553.00
12 | 13/02/2020 2 53,488.00
13| 15/02/2020 5 $3,057.00
14 | 17/02/2020 5 $294.00
15 | 19/02/2020 6  $1,476.00 Convertir a una tabla
16 | 21/02/2020 5 $439.00
17| 23/02/2020 3 $508.00
18| 25/02/2020 3 %3,137.00
19 | 27/02/2020 3 $51,334.00
20 | 29/02/2020 1 51,629.00
21| 02/03/2020 1 $1,732.00
22 | 04/03/2020 6 54,113.00
23 | 06/03/2020 5 $4,010.00
24 | 08/03/2020 1 $860.00
25| 10/03/2020 2 $3,605.00
26| 12/03/2020 4  $1,159.00
27 | 14/03/2020 1 $2,999.00
6 545100

28 16/03/2020
i Ventas ] vendedores | TablaDinamica | @)

Vamos a ver los pasos que tenemos que hacer para convertir a una tabla.
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1. Dentro del ment insertar, damos clic a Tabla

H ©-

Archivo

Revisar

Datos

Inicio Formulas

i:ﬂ‘. \mes/ E;T:;t ) Obtener complementos
di:::nilca T::::smendT;:s e |l‘l'li£‘lren'5 o+ Captura - s Eompletats
Tablas llustraciones Complementus
Al ) 2
4 A | B | ¢ D | E F
1
2 |Fecha Vendedor Ventas
3 | 05/01/2020 5 $2,260.00
4 | 15/01/2020 3 $1,459.00
5 | 16/01/2020 6  $4,090.00
6 | 18/01/2020 5 $3,846.00
7 | 02/02/2020 5 $1,541.00
8 | 05/02/2020 5 $2,198.00
9 | 07/02/2020 1 $1,992.00
10| 09/02/2020 5 $1,318.00
11| 11/02/2020 3 $2,553.00
12| 13/02/2020 2 $3,488.00
13| 15/02/2020 5 $3,057.00
14| 17/02/2020 5  $294.00
15| 19/02/2020 6 $1.476.00
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2. Nos va a presentar una ventana en donde regularmente Excel detecta el rango en donde estan los datos, revisa y si
corresponde al rango de los datos dejarlo sin cambios.

Datos Rewvisar

Farmulas

Archvo Inicio

g T = "_'.l‘

(-f 19 : P - _' o 3-':5‘3'.'1;4“.-:' complemeantos I I‘:a_;
cel T === | AN o,

!I}:—-|1:r.'l:1.!{:.1 |.r'_,'s”-\1{1j|:.;-!_ abla migeane e & Mis complementas = ﬁ :I:s:lx

Tablas llustraciones Complementos

A2 B £

4 A B | c | b E | F G |

2 IFecha 'Vendedor Ventas |

3 | 05/01/2020 5 $2,260.001

4 | 15/01/2020 3 quss.mE ;

5 ) 16/01/2020 6  $4,090.00] | Creartabla ? X

6 18/01/2020 2 $3,846.DGE {Donde estan los datos de la tabla? g

7 | 02/02/2020 5 $1,541.00 [ 3l

8 | 05/02/2020 5 $2,198.001 _

9 | 07/02/2020 1 5’*952-““5 [] La tabla tiene encabezados.

10} 09/02/2020 5  $1,318.00] : ]

11] 11/02/2020 3 $2,553.00) | Aceptar | | Cancelar | |

12 13/02/2020 2 $3,488.001 1

13§ 15/02/2020 5 53,05?.mE

14| 17/02/2020 5  $294.00!

15 ) 19/02/2020 6 $1,476.00

16| 21/02/2020 5 $499.00;

17 ] 23/02/2020 3 $908.001

18 25/02/2020 3 $3,137.00!

19| 27/02/2020 3 $1,344.00!

20 | 29/02/2020 1 $1,629.00]

21 02/03/2020 1 $1,732.000

22! 04/03/2020 6 $4.113.00

3. En este caso nuestra tabla si tiene encabezados, por lo que debemos dejar el check para indicar que si hay

encabezados y el rango es correcto por lo que solo damos clic en Aceptar.
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nsertar Disposicion de pagina
Nombre de |a tabla: @Rﬂmirmﬂ tabla dinamica EI
Tablal | B8 Quiitar duplicados d ;
- Insertar segmentaciar
@-Cu'nhurtamaﬁndehhhlu ECBI'WH’EFH’I rango de datos
Propiedades Herramientas
az ¥ &~ |
[ad D | £ | F
Vendedores | TablaDinamica | (3

Nuestros datos ya estan en una tabla de Excel, y por eso ya se le aplico un formato de colores y con esto sabemos que
hicimos todo correcto.
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Este conjunto de datos se puede dar un nombre para identificarlo mejor y tener nuestra informacion mas organizada, si
notas en la parte de arriba dice nombre de la tabla: Tab/a 7.

Este nombre lo podemos cambiar y ponerle el que mas nos haga sentido, en este caso le vamos a poner TablaVentas
(debe estar sin espacios).

B - 3, v. ¥ Libro1 (ver
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas
Nombre de la tabla: ' [&7] Resumir con tabla dindmica
TablaVentas 8-f Quitar duplicados I
a nse
‘€3 Cambiar tamario de la tabla % Convertir en rango
Propiedades I Herramientas
A2 d P J< | Fech:

| mem lam fmnman
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Si quieres saber mas de las tablas en Excel visita la siguiente pagina de Microsoft

https://support.microsoft.com/es-es/office/descripci%C3%B3n-general-de-las-tablas-de-excel-7ab0bb7d-3a9e-4b56-
a3c9-6c94334e492c

Ya que hicimos una tabla en Excel, vamos a actualizar nuestra tabla dinamica para ya no preocuparnos por actualizar los
rangos de la tabla cada vez que agregamos datos.

Para esto nos vamos a la hoja de Tabla Dinamica.

-

ol o T = n - A 5

PF::. Calivi [ & s | == ®- Efoumeon [-v—— -l [Ell _f} -:L} '5‘-3‘:- |3>< [ % %T }:J -

g N K § = !z = 555 [ Cembine y omtm LR | mrm‘mf "‘f“"ﬂ":"l““:‘ﬂ* ’10::! Bacny .
Forispupties 5 Fusnie 1 Aliraaaiden [Teey 5 Feliat i [Py Confidenisidsd | -~
il e 0 -
Al & | L) | ] T T (T T I I (N (S I [N [ [ - e e 3 :

1] Campos de tabla dindmica *  *
: ' e il = | S e Vet SpCoonar Campos pans sgreger ol informe: & =
' 11655 B =
NED e

6] s s o 1 e

T ms e = | e

'-. [ i, 1] 3 Vests

9| 1E-pres frrt = Meves

w =g i Min bablas_

) e 50

12| =heb i

15 % mar inz

18 abr i

15 =may e

18| #jun T AT U 41 i GIEL gt

7 jul A

18| sago a0 ¥ fen B Lol

18| Fuep Haod

o i

I Totsl general HESS

z| !

| L™ -

| Mg | || Suema de Ve

) Vesduder -

m| Facha

=)

|28 L % i I o L | . = =

| wentas | vemdededres | Tabls Dinamics | ] a ' e e
| e o - 1 v

Primero hay que mover el cursor dentro de la tabla y se va a presentar un nuevo mend, Herramientas de tabla dinamica.
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Damos clic en Analizar y después en Cambiar Origen de Datos

" E | ene -
a4 & 0 | L] L] | & | & | F | & | ‘W | P § F | K | LI : :

1] Campos de tabla dindmica *  *
: : deflla - Surna de Ventas Slarraonar carmpon pars sgreger ol informae &=
o [ene ] 11555 e =
3l = 1 : "
Lhl Lo 1448 o Fecta

x| = o ¥ Vet

8| e 1260 ) Vst

LA UE-pr jrTr =+ Mesos

1“5 =8 il Win tablan

1] H-Era £

12| hab Teia

15| *mar itz

12 wabr F

15 = may AL

16| #jun M0ET AMERT Camgon 4neen L drast pgusentes

17| #jul FT

18 *ago B0 T fawe B Cokmmn

19 #uep W

i Fet e

£ Total penetral HREME

3 ]

o T fin E vakens

M| et = || Suma da Veraas

| Yemdrdee -

| Frcha

2l
E 0

© | ventss | vendederes | Tabls Diremies [} a] - | A ensisachin dal fueke
TP | m E E - ¥ P

Nos va a presentar una ventana para seleccionar el rango de datos, actualmente esta el rango que habiamos puesto, es
decir, Ventas!$A$2:5C$142
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Féarmulas Datos Vist: Programador Ayuda
ol | i
i D % =117 " ﬂ. ,ﬂ.' = - = §,'r" Eh Ajustar texto aerneral
-

F’EEI" o NKS- EH-|O-A-|===|E3E | E combinarycentrar $ - 9% o000 | %8 B
Portapapeles = Fuente Alineacion [ Nimero

A2 > | s K | ene

J D | E F G | H I
2

: Eﬁﬂﬂ?ﬂm : ii:::i' - Cambiar origen de datos de tabla dindmica ? X

5 | 16/01/2020 6 Q,mml Seleccione los datos que desea analizar

6 | 18/01/2020 5 $3846.00 | (@ seleccione unatabla o ango :

7 | 02/02/2020 5 $1,541.00 Tabla 0 rango: | VentasiSASZSCS142 E3)

8 | 0s/02/2020 5 52,19&{!]; Utilice una fuente de datos externa |
9__“?-"'0?33‘!3“_ 1 _SLBBLMI | Elegir conexian... |
‘,u Dﬁ,’uuzﬂz‘ﬂ' 5._21_@1:"_'_“1 Mombre de conexion:
11| 11/02/2020 3 $2,553.00 ]
12| 13/02/2020 2 $3,488.00| - -~

; | Ace Cancelar 1
13 15/02/2020 5 $3,057.00 [Chceptar ] [ conce )|
14 17/02/2020 5 $294.00 ! ! ! 1 '
15 | 19/02/2020 6  $1,476.00
16| 21/02/2020 5 $499.00
17| 23/02/2020 3 $908.00
18| 25/02/2020 3 $3,137.00
19| 27/02/2020 3 $1,344.00
20 29/02/2020 1 $1,629.00

Ya notaste que en la seleccion dice: Seleccione una tabla o rango

Esto es porque ya Excel esta preparado para tratar con tablas, entonces solo nos queda actualizar el rango.
Para poner una tabla como origen de datos debemos poner:

TablaVentas

Este es el nombre que le pusimos a nuestra tabla de ventas. Damos clic en ACEPTAR
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Dispaosicion de pigina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda
wi
L % ] A A — == £ i 1] General
| B ~ .

PRI N K 5 - A = | #= 3= | 5 combin t $ - % 00| %8 58 '
Portapapeles = Fuente Alineacion Mimero

A3 v E | ene

4 A | 8 | & | B ] B ) & | & § W |
1

B rechs B vendedor B vertas 8

5_;_ _Eﬁfﬂ = _. 52.250. Cambiar origen de datos de tabla dindmica T b _

4 | 15/01/2020 3 $1,459.00| | Seleccione los datos que desea analizar i

5 | 16/01/2020 6 54,090.00 (@) Seleccione una tabla o rango |

6 | 18/01/2020 5  53,345.00 Tabla o rango: | TablaVentas E |

7 | 02/02/2020 3 $1,541.00 Utilice una fuente de datos externa |

8 | 05/02/2020 3 $2,198.00 Elegir conexian... | -

9 | 07/02/2020 1 $1,992.00 Hombre de conexidn: 1
10| 09/02/2020 5 $1,318.00 )
11| 1 2020 3 $2,553.00

- ﬂw [ Aceptar I | Cancelar 1
12| 13/02/2020 2 53,488.00
13 | 15/02/2020 5 $3,057.00 ! ! ! '
14| 17/02/2020 5 $2%4.00
15 | 19/02/2020 6 51,476.00
16 | 21/02/2020 5 5499.00

F pre= J

Y es todo, vas a ver la tabla dindmica sin cambios, pero esto se debe a que esta tomando los mismos datos, pero en esta
ocasion si agregas datos a la tabla de ventas, la tabla se va a actualizar con los nuevos datos.

Hasta aqui tenemos nuestra tabla dindmica que obtiene los datos de una tabla de Excel.

Pero el dato Vendedor no nos dice mucho, solo nos dice el nimero del vendedor, pero y ;si queremos conocer el nombre
del Vendedor o si queremos saber las ventas por sucursal?

Recuerdas que tenemos otra hoja que es Vendedores y es donde tenemos el nombre del vendedor y a que sucursal

pertenece.
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Lo que tenemos que hacer es indicar a nuestra tabla dinamica que vamos a tomar 2 fuentes de datos.
¢Cémo combinar datos de varias hojas en una tabla dindmica?

Lo primero que hay que hacer es ir a nuestra hoja Vendedores.

A ) Ncko Disposicion de pagina Férmulas
fis a2 | Bsom
Tabla Tablas din.imicﬂ Tabla Imagenes Eﬁmarthrt # :

dindmica recomendadas - e Captura~ il

Tablas | llustraciones
| A10 B x v & |
4 a1 B e
i
2 \Vendedor MNombre Sucursal
3 | 1 Juan Perez Norte
4 2 Alejandro Martinez Sur

5| 3 Adrian Juarez Centro

ﬁ_ 4 Ricardo Garza Matriz

T | 5 Juan Olvera Matriz

8| 6 lose Rodriguez MNorte
9
of ]
Lid
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28

Ventas | Vendedores Tabla Dinamica
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A continuacion, vamos a hacer nuestros datos en formato de tabla.

¢Recuerdas cdmo hacer una tabla?

H oS- Tl 1)xis

Archivo e pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador

e mE= e o Fi - 7] -
i< %) === | 3 g :nm ) Obtener complementos {; l.‘__.‘_@ :;::
L ) artArt i 1
Tabla Tablas dindmicas Tabla agenes Mis com entos ~ Grificos
dindmica recomendadas - &+ Captura ~ # o ﬂ recomendados a 4
Tablas llustraciones | Complementos Gra
A2 v [ v Vendedor
A | B I b | E F G

Vendedor

2| o o o ola ]«

1. Seleccionamos los datos de nuestro rango
2. Seleccionamos el mend Insertar

3. Clic en el icono de Tabla
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En seguida, nos va a presentar una ventana con los datos del rango que seleccionamos

oy
[&' Formas -

HR Obtener complementos '. l f;?

3 & 0

e :-LD Smarthrt _ _
Tabla Tablas dindmicas Tabla Imégenes A 3 Mis complementos = Gréaficos
dindmica recomendadas &+ Laptura~ E recomendados
Tablas lustraciones Complementos
A2 ~ i x & | vendedor
4 x| B gl o | B | F 6
1
2 Jvendedor
3 : -
7 Crear tabla ? X
5 | :Dénde estan los datos de la tabla?
6 | =5AS2:5CS8 =3
8 [] La tabla tiene encabezados.
9
10 o
1| ’ T
12
13

Verificamos que si este todo el rango de nuestros datos y recuerda que hay que agregar con todo y encabezados y poner
el check de La tabla tiene encabezados. Después damos clic en Aceptar.
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H ©- Libro1 (version 1).xlsb[Recuperado aut

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar

Nombre de la tabla i — -
ablavendede Nombrar tabla como E
= - TablaVendedores Insertar segmentacion = Expor
‘) Cambiar tamaid de datos =
Propiedades Herramientas
A2 v s : f< || Vendedor
A | B i C | D | :

IS*° _f‘“‘*‘|_“‘l“\"_l“‘|”\" A

Ya esta creada la tabla y solo falta poner el nombre TablaVendedores.
Después de esto ya estamos listos para modificar nuestra tabla dindmica.

Regresamos a nuestra hoja Tabla Dinamica.

Tutorial Tablas dindmicas en Excel ;Qué son y para qué sirven?

Page 40



https://todosobreexcel.com/blog/tutorial-tablas-dinamicas-excel/

Tutorial Tablas dinamicas en Excel jQué son y para qué sirven?

4 & ® i - ] e e e T e T Sy o [ B ) o o e Moy e T
1] | Camposde tabla dinamica =
- | 1

3 itigetside s - Suma do Vestss | Al e s S L
e TRNS e B
! BT _

& | 1-ene EAYF | | et

7| =3 #1e £ Verdeder

8 esene 1340 | e

9 18ene 1846 ||l

o s s

1! h-ene A -

12w hels i |

13| = mar )

14, wabe p.r |

15 > may Lt

18 % jun bt el L e R

1% jul niw

18| #ago AWM T Farm B Codgma

19 #sep e

Del lado derecho tenemos una opcion que nos dice Mas tablas, esto nos sirve para agregar mas fuentes de datos a la
tabla dindmica, por lo que damos clic en esa opcion

Nos va a presentar un aviso de que la tabla se necesita recrear para obtener los datos del modelo de datos y esto en un
momento lo explicamos.

ia de Ventas

11655 :
145¢ Crear nueva tabla dindmica ? X |

1459 .
6 ;Quiere crear una tabla dinamica nueva? 1

226 Para usar varias tablas en su analisis, es necesario crear una tabla dinamica nueva
mediante el modelo de datos. -

s 1| o
40907 _r T T T .l

40414

El modelo de datos es un repositorio que usa Excel para guardar datos de varias tablas y en este caso la necesita volver
a crear para obtener los datos desde el modelo de datos.
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Como se va a crear de nuevo la tabla, no se va a mantener lo que habiamos hecho, por lo que al dar Si, nos deja la tabla
dindmica asi:

i A g i 4’ ,1\ ..,' 1lr-1hiqn-u-hdud.u L] | il B 5, ez, seramcn y companto 'ﬂ':
— | [gnciedes | Einenrs sicals de Sempe -2 s Ly Mt G - Ib 4
Tareds e s Lipia el g - g Achalow Cambar grgin | Accames Gk Mastrar
dhaderica » | W Cont P ol i - W e L ¥ FOTIr i H TF Anacianan ik .
Campc aitwe LIy sty Tt i PO -
Ad E 3 Etiguetss de Fila -
.l'i#l " 19 L] E L3 L] H L] ) K L} = 3 !
1] Campos de tabla dindmica = %
2 .
(et ver =
4 = Lo DA AR bk bR b o =
R T 12 it o
] E BT ] 168 —
T L T iF ] imz A it & 7 TsnliVeadedan
Agregt fa
a AT D B . greq
— T Namded 5
W i s ablaVendedomes ¥ [ TablaVontas
1| AM0E
'Il‘i 4008 I 1531
L- 4 TLIDA M 3
1:5 LS D A3
'II; 00500 50
18 a0 a5
18 08 MR 612 ANAIT C1NEEE dries L dsast Dquearing
lI'I'; 18,88/ Moo A1
(LI T 51 Li ) Jl s
LI il
LT T mie
EN ] 1187
T T 189S
EI ] =t
::"‘E 24110 W L1 MNos cambid los campos
m| = 1540
I nhmime R
o IS 1| i I
| vemtss | vendedeswi | Hejl | ToblaDvamen | (B o] -
= e o - ¥ -

En esta tabla, del lado derecho ya estan las dos tablas que tenemos tanto en la hoja Ventas como en Vendedores y nos
afiadié los campos de Vendedor (nimero de vendedor), la fecha y las ventas.
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Si expandimos las tablas TablaVendedor y TablaVentas para ver sus campos.

Campos de tabla dinamica ~ X
Activo  Todas

Seleccionar campos para agregar al informe:

|Buscar p|

4 [F] TablaVendedores E
[] Vendedor

[] Nombre
[] Sucursal

4 [7] TablaVentas
[v] Fecha

[+] Vendedor
[v] Ventas [~

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

Y Filtros Il Columnas

= Filas x Valores

Vendedor v | || Suma de Ventas * ]
Fecha bt

|| Aplazar actualizacién del disefio Actualizar

Solo los campos de la TablaVentas son los que se agregaron, para poder usar los campos de la tabla vendedores lo
primero que tenemos que hacer es relacionar estas tablas.
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Tenemos que encontrar un campo que tengan en comun las 2 tablas y en este caso el campo es Vendedor, por lo que es
necesario ligar estas 2 tablas por ese campo.

Para esto, ponemos el cursor dentro de nuestra tabla dindmica y en el menu seleccionamos Analizar y posteriormente
hacemos clic en Relaciones.

i w " [ ] ] [ @ H [} 1 3 (! - ; ;

3] Campos de tabla dinamica = %
2| : Avo Tedin

:-r?l'-'""n' -—um e L T = o =
1 onoaiee 1"z il -
L] 2T M0 1529
i o + 3 b E
8 D0 M 201 [ verstndcn

7 O D b ] [ Haskes

T T s ] Somumasl

1 203000 1531 e e

12 e ] 4l 14

u:i 1A 0 AFAT [ Pecha

1w omsa0e H50 2! Vondoder

15 06063000 w1 [ Vemten o
18| 20d/000 a1

“'I 12 08y aais K OO £ b deeat Shgaeenles

B 13800 LE

(CIT T um T F B Cotemras

M oMo e

| /M 1y

I T 159

| manfne et

M WhnH0e i1

B /e B b T Yo

=1 e e ™ || Sumade Veie -
EA ] ] Foths =

B 1o 5

LT T ] (=51

o aevwe  awe = — -

| vermss | vendedosss | Hejd | Tablapwames | @ Bl ; - Splatm sxtiaslatsietns defl dete
-] e o - ¥ + iom
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Nos va a mostrar una ventana en donde debemos poner las tablas que tenemos

Administrar relaciones ? X

Estado Tabla Tabla de busgueda relacionada

Aqui vamos a agregar todas las tablas que tengamos, para hacer esto damos clic en Nuevo,

Crear relacién ? X

Seleccionar las tablas y columnas que desea utilizar para esta relacion

Tabla: Celumna (externa):
‘Tabla de hoja de calculo: TablaVendedores E| |v:ndednr g
Tabla relacionada: Columna relacionada (principal):

‘Tabla de modelo de datos: TablaVentas IE]

Crear relaciones entre tablas es necesario para mostrar datos relacionados de diferentes tablas en el mismo informe,

[ Aceptar | | cancelr

Nos presenta la pantalla para seleccionar la tabla y los campos para relacionarlos.

Para nuestro caso seleccionamos TablaVendedores con el campo Vendedor y TablaVentas con el campo Vendedor y
damos clic en Aceptar.
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Administrar relaciones 7 bt
Estado  Tabla = Tabla de busqueda relacionada | Nuevo.. |
Activo TablaVentas (Vendedor) TablaVendedores (Vendedor) | : o |
| Modificar... ]
l Adtivar |
| Desactivar ]
| Eliminar I

Listo, aqui nos muestra que nuestras tablas ya estan relacionadas y listas para usarse.

Lo unico que hay que hacer es seleccionar los campos que queremos presentar de estas dos tablas.
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1| 3oa/000 THeE
| a0 1157
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Si observamos la pantalla ya no tenemos la agrupacion por mes que teniamos antes, esto es porque se volvid a crear la

tabla dindmica.
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Para volver a tenerlo, solo debes de quitar y agregar el campo Fecha, para esto solo quita el check que tiene el campo
fechay vuélvelo a poner, te debe dejar tu hoja de la siguiente manera:

G

Lwmpa astre 4‘ ,1\ - - Hlmh,mmdnm

B B [ Carnam, sermanion y conpurton - Ih’ 5 -]

o :-::-uu:- ; S = '3‘\'# o Ireeer s als de Barmps i Ml:-o-n-u iy Hprearin CHAR - I.T-rll-s; ot .
dmdrricas oy Confgursien g campa arclidng = - L LT 3 5 da-dates - #lm Haikeriont - .

LA BTRE Weiras e [ Lt AT A -~
A K a -
a4 & | L] e | o | B |0 | & M| 0| ¥]|EK]| L | M | M | & | ® [- ! :
1] Campos de tabla dinamica = *
2| ) Ackn  Tede
3 tumadeVentas  Eliquetss de columna - —
a e sleh vmar cabr may cje jul fape csep Voot Tots gencral Srincosass campot Pt 4griger o oy B -
5 | Piiquertas de fils - S Bz A
i1 MH MM M@ oOn MM 13808 4016 MET T
T2 BAE S5LS 163% 1S4E2 302 4084 31T w07 £1560 2 (] lbliendeders 2
LHE] MIS TMI BGAT 468 &T1 TIMD THG 638 MM 453 32168 [ Vendndca
r]‘:l 1159 4045  ZHIS ICTTF ATH &k MBSl MAD 47400 [ ieumbrn
105 106 EO7 S 3812 IE) JSB6 SOTE LMOE MOTIS 5187 sachin |
s B0 1476 MM MTE: 901 S7ES IDGI6 2sad 1388 S
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|
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=
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| venms | vendedores | Hejl | TablaGmemea | (B Al | ' s A

= e o - ¥ - o

Al volverlos a agregarlo, lo va a colocar en el cuadro Columnas, como puedes observar, la tabla tiene los meses como
columnas por cada vendedor, si deseas que los meses aparezcan como filas que es como lo teniamos solo es mover las
columnas a las filas.
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Y listo, ya tenemos nuestra tabla como lo teniamos, pero todavia los vendedores se ven por nimero.

Vamos a hacer los ajustes necesarios para acomodar nuestra tabla.
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Para desplegar el nombre del vendedor, solo hay que seleccionar de la TablaVendedores el campo Nombre, esto se hace,
haciendo check en el campo Nombre.
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Mover el campo Nombre al principio del cuadro de Filas y con esto nuestra tabla se actualiza mostrando el nombre del
vendedor, pero todavia tenemos el nimero del vendedor que no nos interesa, por lo que vamos a eliminarlo.
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Para eliminarlo hay que seguir estos pasos.

4 7] TablaVendedores -
[] Vendedor
Nombre
[] Sucursal

4 [ TablaVentas
Fecha

Vendedor -
‘Subir | =)
Bajar
Mover al principio eas siguientes:

Mover al final N Cakannas
Mover al filtro de informe

Mover a etiquetas de fila
Mover a etiquetas de columna

Mover a valores

Quitar campo T Valors=
Configuracién de campo... | Suma de Ventas v |

[ Fecha (mes) v

el X .M.IHI = -

i Fecha v |

=

v

] | Aplazar actualizacién del disefio Actualizar

En la flecha que esta a la derecha del campo Vendedor, hacemos clic y nos despliega el mend y seleccionamos Quitar
Campo.
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Y nuestra tabla dindmica ya nos muestra los datos que necesitamos, el nombre del vendedor y sus ventas mensuales.

Como puedes observar las tablas dindmicas en EXCEL es una herramienta muy poderosa que nos ayuda a organizar la
informacién y nos puede facilitar la realizacion de informes para presentar ante los directivos.

¢Ya tienes ideas en donde lo vas a aplicar?
Si quieres profundizar en tablas dindmicas, déjanos un mensaje o mandanos un correo y con gusto lo haremos.

Espero que te haya servido y ayudado para mejorar tus conocimientos en Excel.

Tutorial Tablas dindmicas en Excel ;Qué son y para qué sirven?

Page 53



https://todosobreexcel.com/blog/tutorial-tablas-dinamicas-excel/

